MUNICIPIO DE SAO GERALDO

ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua 21 de Abril, n° 19, Centro - Sio Geraldo - CEP 36.530-000
CNPJ: 18.137.935/0001-80 — Tel.: (32)3556-1215 ou 1471

INSTRUCOES E ORIENTACOES PARA USO DA PLATAFORMA ELETRONICA

No link a seguir é possivel assistit video, baixar o0 manual e tutorial completo do sistema do sistema do
sistema: ——> https:
Ha também um breve curso em: http://saogeraldo.pregaonet.com.br///VideoCurso

AS INSTRUCOES A SEGUIR E UM RESUMO PARA SE CADASTRAR NO SISTEMA SH3:
Caso seja o primeiro acesso da empresa na plataforma eletrénica, serd necessario fazer o cadastro no sistema.

Obs. O cadastro € feito tnica vez e por meio dele a empresa podera participar de pregao e cotacio eletronica (dispensa
de licitagdo) neste municipio ou em qualquer outro que utiliza a plataforma da SH3.

Para cadastrar a empresa e o representante que a representard na sessao, serd necessirio seguir os seguintes
passos:

1° Passo: Acessar o https://saogeraldo.licitapp.com.br

2° Passo: Clicar no botio entrar (ENTRAR) do lado direito superior da pagina, escolher a opc¢ao (ainda nao
tenho cadastro).  Feito isto, sera direcionado para a pagina: https://saogeraldo.licitapp.com.br//novoUsuario
Nesta pagina, devera ser preenchido o CNPJ (se for cadastro de empresa) ou CPF (ser for cadastro de pessoa fisica).
A partir dai, devera ser preenchido todos os dados solicitados, anexados todos os documentos exigidos e criada a
senha do fornecedor.

OBS: Nesse primeiro momento o cadastro sera referente a empresa (“fornecedor”).

Cabe observar, que para participar do certame, sera necessario realizar também o cadastro do
representante da empresa que a representara obedecendo aos seguintes passos:

3° Passo: Ap0s a finalizacdo do cadastro principal (FORNECEDOR), a empresa devera retornar a pagina inicial
em: https://saogeraldo.licitapp.com.br , clicar no botio (ENTRAR) do lado direito superior da pagina, escolher
a op¢io (FORNECEDOR) ¢ realizar o login com a opgio fornecedor, CNPJ e senha cadastrada na etapa
anterior. Feito isto, serd direcionado para a pagina privada do fornecedor.

4° Passo: na pagina privada do fornecedor, devera ser preenchido o endereco do e-mail do representante, que ird
representar a empresa no certame.

Obs. Importante ressaltar, que o e-mail do representante devera ser diferente do e-mail da empresa

(fornecedor).

5° Passo: Feito isto, um CONVITE, contendo um link, sera enviado para o e-mail do representante.

Obs. caso o e-mail nio chegue, o representante deverd olhar a pasta de Spam/lixo eletronico.

6° Passo: A partir dai, o representante devera clicar no link recebido (da SH3) e cadastrar informagoes
solicitadas, bem como criar sua senha de acesso que é pessoal e intransferivel.

7° Passo: Feito isto, o representante devera acessar a pagina: https://saogeraldo.licitapp.com.br clicar no botio
entrar (ENTRAR) do lado direito supetior da pagina, escolher a opgio
(USUARIO/REPRESENTANTE) ¢ realizar o login com a opcio usuario/representante, CPF e senha
cadastrada para o usuario em questdo.


https://ajuda.licitapp.com.br/wiki/index.php?title=P%C3%A1gina_principal.
http://saogeraldo.pregaonet.com.br/VideoCurso
https://saogeraldo.licitapp.com.br/
https://saogeraldo.licitapp.com.br/novoUsuario
https://saogeraldo.licitapp.com.br/
https://saogeraldo.licitapp.com.br/
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8° Passo: Depois de realizar o login na pagina do usuario, o licitante devera escolher o processo em que deseja participar,
clicar no quadrinho vermelho “participat”, a partir daif dar sequéncia ao cadastramento da proposta e da documentagio.

Obs. 1. se o acesso nio funcionar, o usuatio devera certificar se ndo cometeu um dos seguintes erros:
a) foi realmente escolhida 4 op¢do usudrio/representante? Pois, a op¢ao fornecedora nao da acesso a pagina do certame, vez

que existe tdo somente para nomear representantes.

b) foi inserido o CPF do representante? Pois, com o CNPJ nao funcionard, vez que esta op¢ao sé deve ser preenchida no

acesso de fornecedot.

c) a senha digitada é realmente a do representante? Haja vista, que a senha do fornecedor pode ser diferente da senha do

usuatrio.

OBS. 2: Sempre que a empresa quiser cadastrar um novo usuério (representante para Sessdo), serd necessario fazer

o login: com a opcio Fornecedor, CNP]J e senha.

Havendo duavidas o interessado podera contatar o Setor de Licitages pelo telefone (32) 3556-1215. Em caso de ligagdo,
¢ importante que o licitante evite se identificar ou identificar a empresa, assegurando, assim, o relevante sigilo
de sua participacgio na licitacio.

ATENCAO: NAO DEIXE DE LER OS AVISOS ABAIXO:

Os principais erros dos Licitantes ao cadastrar a proposta e a documentagao:

Aviso 1: O sistema opera com 4 casas decimais depois da virgula. Alguns licitantes tém confundido a virgula com o ponto
e langado valor errado na proposta. Portanto, esteja atento e revise os valores antes de salvar sua proposta. 1,0000 (um real)
¢é diferente 1.000,00 (mil reais), virgula é diferente de ponto.

Aviso 2: Sempre que concluir uma opera¢do no sistema, lembre-se de salvar a a¢do para ndo perder o que foi feito.

Aviso 3: Esteja atento a TARJA VERMELHA que aparece na parte superior emitida pelo sistema. Ela indica que ainda
tem tarefas nio concluidas que precisam ser finalizadas, para que o licitante consiga ter sua participacio efetivada no
certame.

Um dos erros mais recorrentes dos licitantes ¢ o esquecimento em ASSINAR comprovante referente ao envio da proposta
e da habilitacdao. A nio assinatura deste comprovante nio validara a participagio do licitante no certame.

Observagdo: Quando assinar este comprovante o sistema nio mais permitird corre¢do na proposta e nem inclusio ou
retirada de documento da plataforma, portanto, sé assine o comprovante quando tiver certeza que estd tudo ok.
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AVISO DE CONTRATACAO 013/2026

DISPENSA ELETRONICA N° 013/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO NP° 036/2026

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE SAO GERALDO, insctito no CNP]J sob o n° 18.137.935/0001-80, endereco a
Rua 21 de Abril, n° 19, Centro, na cidade de Sao Geraldo, estado de Minas Gerais, CEP 36.530-000, por meio da Ditretotia
de Licitagbes, realizara Dispensa de Licitacido, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n® 14.133. de 1° de abril de 2021,

do Decreto n° 11.462, de 31 de marco de 2023, e demais legislacdes aplicaveis e, ainda, de acordo com as condi¢oes

estabelecidas neste Aviso de Contratacio.

Registra-se que o presente processo licitatério na forma de Dispensa eletronica, sera realizado através do sistema
https://saogeraldo.licitapp.com.br vinculado ao sistema de gestio administrativa (SH3) do municipio de Sao Geraldo-
MG.

O envio das propostas podera ocotrer a partir do dia 10/04/2026 até o dia e horirio limite de inicio da sessao publica.
Durante esse perfodo o licitante podera incluir ou excluir sua proposta.

Data da sessdo: 16/04/2026
Horario da fase de lances: Das 08:00h até 14:00h
Critério de Julgamento: Menor prego

Enderego Eletronico: https://saogeraldo.licitapp.com.br

A copia deste instrumento convocatério podera ser também obtida pelo site www.saogeraldo.mg.gov.br e também
permanecera afixada no quadro de avisos localizado no hall de entrada do Edificio-Sede do Municipio até o dia do certame.
Os trabalhos serdo conduzidos pelo Agente de Contratagio do Municipio, Sra. Tamires Cristina da Cruz Ferreira e equipe
de Apoio nomeados pela Portaria n® 003/2026, de 02 de janeiro de 2026.

OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. Contratacdo de empresa para prestacio de servicos continuados de produgio, edigdo e publicacio de contetido
informativo (texto, fotografia e video) e gestao operacional das redes sociais oficiais do Municipio, incluindo cobertura de
eventos e atos oficiais, com atendimento presencial minimo de 20 (vinte) horas semanais, mediante demandas e aprovacio
prévia da Administracdo, de acordo com as exigéncias e condi¢oes arroladas aos autos do processo administrativo, Termo
de Referéncia e demais anexos.

O procedimento serta MENOR PRECO GLOBAL conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participacdo em quantos itens forem de seu interesse.

O critério de julgamento adotado serd o menor preco unitario, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacio
Direta e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto

PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

Poderio participar desta Dispensa de Licitacdo os interessados que estiverem previamente cadastrados na plataforma de

licitagbes, o qual podera ser realizado em https://saogeraldo.licitapp.com.br.

O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacSes efetuadas em seu nome, assume como firmes e
verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgio ou entidade promotora do procedimento por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidao dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados no item antetior
e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢dao ou a
alteracdo dos registros tio logo identifique incorre¢dao ou aqueles se tornem desatualizados.

A nio observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da habilitacio.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://saogeraldo.licitapp.com.br/
http://www.saogeraldo.mg.gov.br/
https://saogeraldo.licitapp.com.br/
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Neste procedimento sera adotada a participagdo exclusiva das empresas qualificadas como microempresas e
empresas de pequeno porte valor inferior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), observado o disposto no inciso II do
art. 49 da LC 123/06.

Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as sociedades cooperativas
mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o
microempreendedor individual - MEIL nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.® 8.538,
de 2017.

Nio poderio disputar este procedimento:
aquele que nio atenda as condicGes deste Aviso e seus anexos;

autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando o procedimento versar

sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracio do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa
da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando o procedimento versar sobre servicos ou

fornecimento de bens a ela necessarios;

pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo do procedimento, impossibilitada de participar do procedimento em

decorréncia de san¢io que lhe foi imposta;

aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do
6rgio ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢io na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo

entre si;

pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do Aviso, tenha sido condenada judicialmente, com
transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de escravo

ou por contratacao de adolescentes nos casos vedados pela legislacio trabalhista;

agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

pessoas juridicas reunidas em consérciol;

Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condi¢io;

Nio podera participar, direta ou indiretamente, do procedimento ou da execugdo do contrato agente publico do 6rgdo ou
entidade contratante, devendo ser observadas as situa¢des que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds
o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n° 14.133,
de 2021.

O impedimento de que trata o item 0 serd também aplicado ao licitante que atue em substitui¢do a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,

desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

! Considerando que existem diversas empresas competitivas com capacidade para fornecer o objeto deste Aviso, a vedagio visa manter a concorréncia
justa e equitativa entre os participantes, evitando que um consércio composto por varias empresas tenha uma vantagem desproporcional em relagio a
concorrentes individuais. Dessa forma, objetiva-se fomentar a concorréncia com equidade e a simplificacio do processo de contratagdo, bem como a
gestao e fiscalizagdo dos contratos firmados.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1
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A critério da Administracido e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se referem os itens 0 e 0
poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo do procedimento ou de gestio do
contrato, desde que sob supervisiao exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

O disposto nos itens 0 e 0 nao impede o procedimento ou a contratagdo de servico que inclua como encargo do contratado
a elaboracdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratacOes integradas, e do projeto executivo, nos demais
regimes de execucio.

Em licitagGes e contratagdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por agéncia oficial de
coopera¢do estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida
nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que
seja declarada inidonea nos termos da Lei n° 14.133/2021.

A vedacio de que trata o item 0 estende-se a terceiro que auxilie a conducio da contratacao na qualidade de integrante de
equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

No presente procedimento, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas, lances e de julgamento e

sera exigida a apresentacdo dos documentos de habilitacao apenas pelo licitante vencedor.

Os licitantes encaminhario, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o preco, conforme o critério de
julgamento adotado neste Aviso, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo puiblica.

No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do sistema, que:

esta ciente e concorda com as condigbes contidas no Aviso e seus anexos, bem como de que a proposta apresentada
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢io Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento

convocatorio;

nio emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor,
a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constitui¢do;

nao possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o disposto nos incisos I1I e IV do art. 1° e
no inciso 111 do art. 5° da Constituicdo Federal;

cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021.

O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa deverd declarar, ainda,
em campo préprio do sistema eletronico, que cumptre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123,
de 2000, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§
1° a0 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

no item exclusivo para participacdao de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalacio do campo “nio” impedira
o prosseguimento no certame, para aquele item;

nos itens em que a participagao nio for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagio do campo
“nao” apenas produzird o efeito de o licitante nio ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°
123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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A falsidade das declaragdes sujeitard o licitante as sangdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Aviso.
Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta até a abertura da sessao publica.

Niao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdao pelo licitante, o

que ocorrerd somente apds os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de lances.

Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes convocados para

apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacao aos

lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que

trata o subitem acima.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo

fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por menor preco;
e percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento

por maior desconto.

O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado possuird carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgdo ou entidade promotora do procedimento, podendo ser disponibilizado estrita e

permanentemente a0s (')rgﬁos de controle externo e interno.

Cabera ao licitante interessado em participar do procedimento acompanhar as operages no sistema eletrénico durante o
processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens

emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa comprometer o

sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de acesso.

DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico LicitApp, dos seguintes campos:
Valor unitirio e total do item;

Quantidade cotada, devendo respeitar o quantitativo previsto para a contratagio;

A licitante devera anexar proposta que contenha todos os campos dispostos no item 5.1.

Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior a0 maximo previsto para contratagao.

Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributatios,

comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto.

Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do licitante,
nao lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracio, sob alegacao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a

que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos tltimos doze meses.
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Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais

estabelecidos na legislacdo vigente.

Na presente contratacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderio se beneficiar do regime de tributagdo pelo
Simples Nacional.

A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢oes nelas contidas, em conformidade
com o que dispoe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades
adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicio.

O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagio.

Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagdes publicas, quando
participarem de licitagdes publicas;

O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracio por parte dos contratados pode ensejar a
responsabilizacio pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art.
71, inciso IX, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execu¢ao do contrato.

FORMULACAO DE LANCES

A partir da data e horirio estabelecidos neste Aviso de Contratacio Ditreta, a sessdo publica serd automaticamente aberta
>
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado

no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletronico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

O lance devera ser ofertado pelo MENOR PRECO.

O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou percentual de desconto superior ao ltimo lance por ele ofertado e

registrado pelo sistema.

O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que
inferiores a0 menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para
os fins deste Aviso de Contratacao Direta.

O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relacdo ao que cobrir a melhor oferta ¢ de R$0,10 (dez centavo).

O Havendo lances iguais a0 menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.
Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance ou do maior desconto

registrado, vedada a identificagdo do fornecedor.

Imediatamente ap6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu encerramento, com o ordenamento
e divulgagio dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagao.

O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer
possibilidade de prorrogacio e nao havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.
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JULGAMENTO E ACEITAGAO DAS PROPOSTAS

Encerrada a fase de lances, quando a proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou abaixo do

desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condi¢des mais vantajosas.

Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o menor pre¢o ou o maior desconto,

para que seja obtida a melhor proposta compativel em relagdo ao estipulado pela Administracio.

A negociagio podera ser feita com os demais fornecedores classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a
ordem de classificacdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagio, for desclassificado em razao de sua proposta

permanecer acima do preco maximo ou abaixo do desconto definido para a contratacio.

Em qualquer caso, concluida a negociacio, se houver, o resultado sera divulgado a todos e registrado na ata do procedimento

da dispensa eletronica, devendo esta ser anexada aos autos do processo de contratagio.

Constatada a compatibilidade entre o valor da proposta e o estipulado para a contratagio, sera solicitado ao fornecedor o
envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor negociado, se for o caso, acompanhada dos documentos

complementares, quando necessarios.

Encerrada a etapa de negociacio, a pregoeira verificard se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende

as condi¢des de participagio no certame, conforme previsto no art. 14 da Iei n® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item

0 do Aviso, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a participagdo no certame ou a futura contratagio,
mediante a consulta aos seguintes cadastros:

SICAF;

Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https:/ /www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

Cadastro  Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da  Unifo
(https:/ /www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep); ou

Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido (https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/)

A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio majoritatio, por forca da
vedacio de que trata o artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992.

Caso conste na Consulta de Situagio do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, a pregoeira diligenciara

para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassificacio.

Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condi¢do de participagao.

Verificadas as condi¢des de participagio e de utilizagio do tratamento favorecido, a pregoeira examinard a proposta
classificada em primeiro lugar quanto a adequagio ao objeto e a compatibilidade do preco em relacio ao maximo estipulado
para contratagdo neste Aviso e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de
setembro de 2022.

Sera desclassificada a proposta vencedora que:

contiver vicios insanaveis;

nao obedecer as especificagoes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagao;

nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracio;
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apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

No caso de bens e servicos em geral, ¢ indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50% (cinquenta por
cento) do valor orcado pela Administracio.

A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, so sera considerada apés diligéncia da pregoeira, que comprove:
que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares,

poderio ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios por meio de
Planilha de Custos e Formacdo de Pregos elaborada pela Administracéio, o licitante classificado em primeiro lugar serd
convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,

sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

Erros no preenchimento da planilha nio constituem motivo para a desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que néio haja majoragio do preco e que se comprove que

este ¢ o bastante para arcar com todos os custos da contratacio;
O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagio de recolhimento de impostos e

contribui¢Ses na forma do Simples Nacional, quando nio cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestagao

escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim

sucessivamente, na ordem de classificacio.
Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceitaciio da proposta, serd iniciada a fase de habilitacdo, observado o disposto neste Aviso de
Contratacao Direta.

DA FASE DE HABILITACAO

Consoante o att. 63, 11, da Lei n° 14.133/2021, sera exigida a apresentacio dos documentos de habilitacio apenas pelo

licitante vencedor, que fard o envio/anexa¢io dos arquivos na plataforma de realizacio do certame.

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacao, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021, constam
do Termo de Referéncia e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado na fase de lances

Apbs convocagio pelo agente de contratacio, o licitante vencedor devera enviar os documentos no prazo maximo de 2
(duas) horas.

Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nio funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo

atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em tradugao livre.

Na hipétese de necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a confirmacao dos ja apresentados
para a habilitagdao, ou de documentos nao constantes do SICAF, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato

digital, por meio do sistema, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagao. (art. 19, § 3° da IN Seges/MHE n° 67, de
2021).
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Somente havera a necessidade de comprovagio do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos documentos

originais nao-digitais quando houver davida em relagdo a integridade do documento digital.
Nio serio aceitos documentos de habilitacdo com indica¢io de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos
que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagio do recolhimento dessas contribui¢oes.

Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdao serd suspensa, sendo informada a nova
data e horario para a sua continuidade.

Sera inabilitado o fornecedor que nio comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos

exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o 6rgio ou entidade examinard a proposta
subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificages
do objeto e as condi¢oes de habilitacio.

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacio, o fornecedor sera habilitado.

Classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condi¢Ges propostas pelo primeiro classificado.

FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

1.1.  Apds a homologacio do procedimento, sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a classificagao no procedimento;
e dos licitantes que mantiverem sua proposta original

Sera respeitada, nas contrata¢des, a ordem de classificagio dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

1.1.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em relagio ao
licitante mais bem classificado.

1.1.2. Para fins da ordem de classifica¢io, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego igual ao do

adjudicatario antecederio aqueles que mantiverem sua proposta original.

A habilitacdao dos licitantes que comporao o cadastro de reserva serd efetuada quando houver necessidade de contratagao
dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipéteses:

quando o licitante vencedor nio assinar o contrato no prazo e nas condi¢Ges estabelecidos no Aviso; ou

quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipéteses previstas nos art. 28 e art.
29 do Decreto n° 11.462/23.

Na hipétese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com preg¢o igual ao do adjudicatirio concordar com a
contratacio nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a Administracdo, observados
o valor estimado e a sua eventual atualizacdo na forma prevista no Aviso, podera:

convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de classificagdo, com vistas a
obtencio de prego melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem de classifica¢io,
quando frustrada a negocia¢ao de melhor condigéo.
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CONTRATACAO

Apbs a homologacio do processo, em sendo realizada a contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido

instrumento equivalente.

O adjudicatario terd o prazo de 5 (cinco) dias, contados a partir da data de sua convocagio, para assinar o Termo de
Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacio), sob pena

de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso.

Alternativamente a convocag¢ao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a assinatura do Termo de Contrato ou
aceite do instrumento equivalente, a Administracdo podera encaminha-lo para assinatura ou aceite da Adjudicataria, mediante
correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico, para que seja assinado ou aceito no prazo de 5

(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

O prazo previsto no subitem anterior podera ser prorrogado, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario
¢ aceita pela Administragio.

O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no reconhecimento

de que:

Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacio de negéceios ali estabelecida as disposi¢des da Lei Federal

n°®14.133/2021;
A contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso e seus Anexos;

A contratada reconhece que as hipéteses de rescisio sdo aquelas previstas no art. 137 da Iei Federal n® 14.133/2021 e

reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 138 ¢ 139 da mesma Lei.
O prazo de vigéncia da contratacido ¢ o estabelecido no Termo de Referéncia, Anexo deste Aviso.

Previamente a contratagdo a Administracio realizara consultas para identificar possivel suspensio temporaria de participacio
em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com o Poder Pdblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29 da Instrucao Normativa n® 03/2018, e nos termos do art. 6°, inciso
111, da Lei Federal n® 10.522/2002, consulta prévia ao CADIN.

Na assinatura do contrato, serd exigida a comprova¢io das condi¢des de habilitagio consignadas neste Aviso, as quais

deverdo ser mantidas pelo licitante durante a vigéncia do contrato.

Na hipétese de irregularidade, o contratado devera regularizar a sua situagio perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no Aviso e seus Anexos.

Na hipétese de o vencedor do procedimento ndo comprovar as condi¢des de habilitacio consignadas no Aviso ou se recusar
a assinar o contrato, a Administracio, sem prejuizo da aplicagiao das sangdes das demais cominagdes legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificacdo, para, apds a comprovacao dos requisitos para
habilitagao, analisada a proposta e eventuais documentos complementares e, feita a negociagio, assinar o contrato

INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

deixar de entregar a documentacio exigida para o certame ou nio entregar qualquer documento que tenha sido solicitado
pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial quando:
nao enviar a proposta adequada ao dltimo lance ofertado ou apds a negociacao;

recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
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pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
deixar de apresentar amostra;
apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do Aviso;

ndo celebrar o contrato ou nio entregar a documentag¢io exigida para a contratacio, quando convocado dentro do prazo de

validade de sua proposta;

recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracao;

apresentar declaracio ou documentacio falsa exigida para o certame ou prestar declaracio falsa durante o processo;
fraudar o processo;

comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

induzir deliberadamente a erro no julgamento;

apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da dispensa eletronica;

praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.” 12.846, de 2013.

Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Administra¢io podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos licitantes e/ou

adjudicatarios as seguintes san¢oes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:
adverténcia;
multa;

impedimento de licitar e contratar e declaragio de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

Na aplica¢do das san¢des serdo considerados:

a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

as peculiaridades do caso concreto.

as circunstancias agravantes ou atenuantes.

os danos que dela provierem para a Administracao Publica.

a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos 6rgios de controle.

A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo maximo
de 10 (dez) dias uteis, a contar da comunicacio oficial.

Para as infracOes previstas nos itens 0, 0 e 0, a multa sera de 0,5% a 15% do valor do contrato licitado.
Para as infra¢Ges previstas nos itens 0, 0, 0, 0 e 0, a multa serd de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

As sancOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar poderao
ser aplicadas, cumulativamente ou nio, a penalidade de multa.

Na aplicagdo da san¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data
de sua intimagcao.

A sanc¢io de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragoes administrativas
relacionadas nos itens 0, 0 e 0, quando nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2013/lei/l12846.htm#art5
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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licitar e contratar no ambito da Administracio Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgio ou
entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica
das infracoes dispostas nos itens 0, 0, 0, 0 e 0, bem como pelas infragées administrativas previstas nos itens 0, 0 e 0 que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a san¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara
0 prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

A recusa injustificada do adjudicatirio em assinar o contrato, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracio, descrita no item 0, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgio ou entidade promotora do procedimento, nos
termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

A apuragio de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracio de inidoneidade
para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de responsabilizacio a ser conduzido por comissao composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario
para, no prazo de 15 (quinze) dias tteis, contado da data de sua intimacio, apresentar defesa escrita e especificar as provas

que pretenda produzir.

Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das san¢Oes de adverténcia, multa e impedimento de licitar e
contratar, contado da data da intimacfo, o qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se nao
a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagio a autoridade supetior, que devera

proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

Cabera a apresenta¢io de pedido de reconsideragdo da aplicagio da sang¢do de declaracio de inidoneidade para licitar ou
contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimacéo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias

uteis, contado do seu recebimento.

O recurso e o pedido de reconsideracio terio efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que sobrevenha decisao

final da autoridade competente.

A aplicagio das sang¢Ges previstas neste Aviso ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacdo de reparagio integral dos danos

causados.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Sera divulgada ata da sessdo publica no sistema eletrénico.

Nio havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacio do certame na data marcada, a
sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido,

desde que nio haja comunicagio em contrario, pela pregoeira.
Todas as referéncias de tempo no Aviso, no aviso e durante a sessao publica observardo o horario de Brasilia - DF.
A homologac¢io do resultado deste certame nio implicara direito a contratagio.

As normas disciplinadoras do processo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados,
desde que nio comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da

contrata¢ao.

Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacio de suas propostas e a Administracdo nio serd, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

Na contagem dos prazos estabelecidos neste Aviso e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento.

S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administracio.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5
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O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o

aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso e de seus anexos ou demais pecas que compdem O Processo,

prevalecera as deste Aviso.

O Aviso e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco

eletronico https://www.saogeraldo.mg.gov.br

Integram este Aviso, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
A ANEXO I - Termo de Referéncia.

ANEXO I-A - Estudo Técnico Preliminar.

ANEXO III - Modelo de Proposta de Precos.

ANEXO 1V — Minuta de Termo de Contrato.

Sio Geraldo, 02 de abril de 2026.

Walmir Rocha Lopes
Prefeito Municipal
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